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Wprowadzenie do Statystyki Rocznej OFMCap. 

 
Statystyka Roczna OFMCap., składa się z serii formularzy wysyłanych każdego 

roku do wszystkich prowincji i wiceprowincji generalnych Zakonu w celu zebrania 
danych statystycznych, które zostaną wykorzystane w sprawozdaniach rocznych dla 
Stolicy Świętej i dla Zakonu. Są one również publikowane w Analecta. Niniejsze 
Wprowadzenie ma stanowić pomoc w wypełnieniu formularzy w sposób możliwie 
najbardziej dokładny. 

Istnieją cztery formularze do wypełnienia: każdy z nich zostanie wyjaśniony 
oddzielnie. Przede wszystkim zwróćcie uwagę na następujące punkty: 
- piszcie drukowanymi literami 
- stosujcie własny język dla imion osób i nazw miejsc; pozostałe informacje 

powinny być umieszczone w jednym z siedmiu języków Kurii (angielski, 
francuski, niemiecki, włoski, portugalski, hiszpański); 

- egzemplarz każdego z formularzy wyślijcie na adres Kurii Generalnej, a w 
przypadku formularzy 1, 2 i 4, zachowajcie jedną kopię dla własnego archiwum. 
Jeżeli natomiast chodzi o formularz 3, otrzymacie tylko jeden jego egzemplarz, 
który powinien być odesłany do Kurii Generalnej, nawet jeżeli nie zostaną tam 
naniesione żadne poprawki czy zmiany. Warto zachować kopię i tego 
formularza. 

 
Formularz nr 1 – Numerus Fratrum et Domuum die 31 Dicembris 
 W tym pierwszym schemacie należy podać liczbę domów i braci należących 
do waszego okręgu, podzielonych według różnych kategorii. 
Kto wchodzi do tej listy? 
 Wszyscy członkowie Prowincji (lub wiceprowincji generalnej) i członkowie 
wiceprowincji i kustodii. Brat staje się członkiem jakiegoś okręgu z chwilą złożenia 
profesji w danym okręgu, kiedy postanawia być jego członkiem w momencie, kiedy 
ten okręg powstaje lub kiedy się do niego inkardynuje. Przestaje być członkiem 
jakiegoś okręgu brat, któremu kończy się czas profesji, otrzymuje dyspensę, zostaje 
kanonicznie wydalony lub inkardynuje się do innego zgromadzenia albo okręgu. 
Należy zwrócić uwagę na następujące przypadki: 
- bracia jakiegoś okręgu, którzy pełnią posługę czasową w innych okręgach, lub 

znajdują się poza terytorium okręgu z racji na studia, z przyczyn zdrowotnych 
lub innych powodów, powinni się znaleźć na liście braci własnego okręgu, z tym 
że miejsce ich pobytu musi być wyszczególnione w sektorze ALIIS LOCIS; 

- bracia przebywający poza wspólnotą bezprawnie winni się znaleźć na liście, aż 
do momentu, w którym przestają być członkami okręgu, zgodnie z tym co 
zostało powiedziane wyżej; 

- Biskup uważany jest za członka okręgu, do którego należał w chwili nominacji; 



  

- na listę nie należy wpisywać gości, czyli takich braci, którzy czasowo pracują w 
okręgu lub w wiceprowincji czy kustodii prowincjalnej, jak również braci 
obecnych z racji na studia, z przyczyn zdrowotnych lub innych powodów. 

 
Rubryki 
 

n W rubrykach oznaczonych In Provincia, należy wpisać liczbę domów i 
braci znajdujących się na terytorium prowincji. Jeżeli terytorium prowincji ogarnia 
więcej niż jedną narodowość (kraj) lub region, powinny one zostać wymienione w 
odrębnych wierszach, z określeniem liczby domów, biskupów, kapłanów itd., 
znajdujących się w danych krajach. 
 
 o W rubrykach In Viceprovincia należy wpisać liczbę domów i braci 
należących do waszych wiceprowincji. Jeżeli terytorium wiceprowincji ogarnia 
więcej niż jeden naród (kraj) lub region, powinny one być wymienione w 
oddzielnych wierszach, z określeniem liczby domów, biskupów, kapłanów itd., na 
terenie danych krajów. 
 
 p W rubrykach In Custodiis należy wpisać liczbę domów i braci należących 
do waszych kustodii. Jeżeli terytorium kustodii obejmuje więcej niż jeden naród 
(kraj) lub region, powinny one być wymienione w oddzielnych wierszach, z 
zaznaczeniem liczby domów, biskupów, kapłanów itd., na terenie danych krajów. 
 



  
 q W rubrykach In Aliis Lociis należy wymienić liczbę domów i braci, którzy 
nie zostali ujęci w żadnym z wcześniejszych punktów. Podobnie, każde terytorium 
winno być wyszczególnione w oddzielnym wierszu. Niektóre prowincje podają tu 
swoich członków eksklaustrowanych lub bezprawnie nieobecnych; inne zawierają 
ich w rubrykach prowincji lub wiceprowincji. Obydwa sposoby są do przyjęcia. 
 
 r W ostatniej rubryce każdej kolumny należy podać sumę liczb znajdujących 
się w danej kolumnie. Suma liczb podanych w sekcjach PROFESSI PERPETUI i 
PROFESSI TEMPORANEI powinna być równa liczbie braci waszej prowincji. 
Jeżeli tak nie jest, oznacza to, że został popełniony błąd. 
 
Kolumny 
 
 W poszczególnych kolumnach należy podać liczbę domów, biskupów, 
kapłanów, diakonów stałych, diakonów czasowych, braci zakonnych (laici, non 
clerici), nowicjuszy, postulantów i tercjarzy każdego terytorium prowincji lub 
wiceprowincji, itd. Proszę zwrócić uwagę na to, że według nowego Prawa 
Kanonicznego, duchownym zostaje się w chwili święceń diakonatu, a więc braci, 
którzy zmierzają w kierunku prezbiteratu, lecz nie są jeszcze diakonami, należy 
wpisać w kolumnę laici. 
 
 Żaden z braci nie może figurować w więcej niż jednej kolumnie 
formularza. Biskupi, na przykład, winni się znaleźć tylko w kolumnie Episcopi; nie 
należy ich więc liczyć raz jeszcze w kolumnie Sacerdotes. Kandydaci, którzy 
otrzymali święcenia prezbiteratu lub diakonatu zanim wstąpili do Zakonu, powinni 
się znaleźć w kolumnie Postulantes lub Novicii, aż do czasu, kiedy złożą profesję 
czasową. Po tym okresie należy ich uznawać za Sacerdotes lub Diaconi, zgodnie z 
ich stanem. 
  

Większość kolumn nie wymaga żadnych głębszych wyjaśnień; mimo to trzeba 
zwrócić uwagę na następujący punkt: 
 
� Należy wliczyć wszystkie domy okręgu, kanonicznie erygowane lub też nie. Dla 

celów statystycznych Domus oznacza dom, w którym przebywa na stałe 
przynajmniej jeden brat. 

 



  

 
Formularz nr 2 – Nowi Profesi i Inkardynowani 
 
Ogólnie 
 W tym schemacie chodzi o informacje na temat braci, którzy w ostatnim 
czasie złożyli profesję i tych, którzy zostali definitywnie włączeni do waszego 
okręgu lub do jednej z waszych wiceprowincji czy kustodii. Bardzo proszę o 
podanie wszystkich wymaganych informacji. Jeżeli nie zostało wyraźnie wskazane 
inaczej, wiadomości w tym formularzu powinny być sformułowane we własnym 
języku. W przypadku, gdyby zabrakło miejsca, można kontynuować na drugiej 
stronie karty, lub na oddzielnej karcie papieru. 
 (Nota bene: Nie jest już rzeczą konieczną, abyście podawali numery 
identyfikacyjne każdego brata, kiedy staje się on członkiem waszej prowincji. Kiedy 
otrzymamy imiona i nazwiska nowych profesów, każdemu z nich przydzielimy jego 
własny numer identyfikacyjny z Kurii Generalnej, który to numer zostanie wam 
następnie zakomunikowany. Proszę, abyście odnotowali ten numer i cytowali go za 
każdym razem w dotyczącej danego brata korespondencji z Kurią Generalną. Można 
to stosować również w przypadku wspólnot). 
 
n Imię i Nazwisko: Oddzielcie wyraźnie Nazwisko brata od jego Imienia, 

podkreślając na przykład Nazwisko, lub pisząc je wytłuszczonym drukiem. 
Jeżeli jakiś brat nie posiada Nazwiska, bardzo proszę o określenie tego w jakiś 
sposób. Proponujemy w tym przypadku następujący wzór. Dla nowych braci 
profesów lub braci agregowanych należy wskazać w „nativitatis locus” miasto 
lub kraj urodzenia. Ponadto trzeba podać okręg, do którego dany brat należy. 

o Ojciec i matka: Przekażcie w całości imiona ojca i matki każdego z braci. Jeżeli 
istnieje zwyczaj, że kobieta w chwili ślubu przyjmuje nazwisko męża, należy 
podać także nazwisko panieńskie matki. 

p Daty: Daty należy pisać w następującym porządku: DZIEŃ / MIESIĄC / ROK. 
Na przykład 31 stycznia 1998 zostanie zapisany: 31/01/1998. Nazwy miesięcy 
można tez pisać w całości: Gennaio, Febbraio, Marzo itd. 

 



  

Formularz nr 3 – Relatio Mutationum 
 
 Wykorzystajcie ten formularz dla podania ewentualnych zmian dotyczących 
stanu braci w roku ubiegłym. Jeżeli jakiś brat złożył profesję wieczystą lub otrzymał 
święcenia diakonatu czy prezbiteratu, w odpowiedniej kolumnie podajcie datę tego 
wydarzenia. W przypadku święceń diakonatu, w kolumnie Alia, wskażcie czy 
chodzi o diakona stałego, czy o czasowego. 

W kolumnie “domicilium” umieszczone są aktualne informacje naszej bazy 
danych, aby mogły być poprawione. Do listu dołączamy wykaz okręgów Zakonu i 
innych miejsc wchodzących w zakres hasła “domicilium”. 
 
W kolumnie Alia podajcie następujące informacje: 
 
- Święcenia Biskupie – data i Diecezja; 
- Wybór na przełożonego wyższego, definitora lub radnego – data i Urząd; 
- Inkardynacja do innego Instytutu, data i L. Dz. dekretu, nazwa Instytutu i czy 

jest na prawie diecezjalnym czy papieskim; 
- Inkardynacja do Diecezji – data i L. Dz. indultu; 
- Inkardynacja do innego okręgu Zakonu – data i L. Dz. dekretu (czy przenosi się 

do innej Prowincji czy Wiceprowincji generalnej); 
- Koniec profesji czasowej – data; 
- Dyspensa od ślubów – data i L. Dz. Indultu; 
- Wydalenie z Zakonu – data i L. Dz. dekretu (nie podaje się L. Dz. w wypadku 

wydalenia ipso iure; Deklaracja o Wydaleniu powinna być wcześniej wysłana do 
Ministra Generalnego); 

- Śmierć – data i miejsce; 
- Przeznaczenie czasowe do innego okręgu Zakonu – data przeniesienia i nazwa 

okręgu; 
- Powrót z czasowego pobytu w innym okręgu – data i nazwa okręgu. 
 



  

 
Formularz nr 4 
 
n Domy 
 Jeżeli w dopiero co zakończonym roku w waszym okręgu (lub w waszych 
wiceprowincjach czy kustodiach) zostały kanonicznie erygowane albo zamknięte 
domy, należy uzupełnić listę waszych wspólnot (dodatek do formularzy) oraz podać 
nowy numer telefonu, faksu, e-mail itp. 
 
o Studenci kandydaci do prezbiteratu 
 Informacje na ten temat wymagane są przez Stolicę Świętą. Prosi się Was o 
podanie liczby studentów kandydatów do prezbiteratu, zapisanych na uczelnie 
filozoficzne i teologiczne prowadzone przez wasz okręg lub wiceprowincję czy 
kustodię (nie należy wpisywać studentów uczęszczających na uczelnie nie 
prowadzone przez wasz okręg). Jeżeli prowadzicie takie szkoły filozoficzne lub 
teologiczne, podajcie też całkowitą liczbę studentów, kapucynów i innych, 
określając ich narodowość. W przeciwnym wypadku zostawcie puste miejsce. 
 
p Data i Podpis 
 Formularze powinny być opatrzone datą i podpisane przez Ministra 
Prowincjalnego lub Wiceprowincjalnego i wysłane na adres Kurii Generalnej do 31 
stycznia. Proszę was, abyście byli punktualni. 


